


Privacyverklaring Leef Bewindvoering

Leef Bewindvoering, gevestigd te Hilversum, is verantwoordelijk voor de verwerking van persoonsgegevens zoals weergegeven in deze privacyverklaring. In dit document geven wij u informatie over hoe ons kantoor omgaat met uw persoonlijke gegevens, die wij in het kader van onze wettelijke taken en werkzaamheden ontvangen.

Persoonsgegevens 
Leef Bewindvoering verwerkt uw persoonsgegevens, omdat u gebruik maakt van onze diensten en/of omdat u deze zelf aan ons heeft verstrekt. Na aanmelding bij Leef Bewindvoering vindt een intakegesprek plaats. In dit gesprek stellen wij u veel vragen met betrekking tot uw persoonlijke en financiële situatie, zoals uw leefsituatie, uw gezondheid, uw inkomen, uw uitgaven, uw vermogen en mogelijke schulden. 
Zorgvuldigheid 
Leef Bewindvoering hecht grote waarde aan de beveiliging en bescherming van uw persoonsgegevens. Wij hebben passende technische en organisatorische maatregelen genomen teneinde uw persoonsgegevens te beveiligen en beschermen tegen verlies, wijziging, misbruik of tegen enige andere vorm van onrechtmatige verwerking. Iedere persoon die bij Leef Bewindvoering toegang heeft tot persoonsgegevens en/of deze verwerkt, is verplicht tot geheimhouding van die gegevens, voor zover bij wet- of regelgeving niet anders is bepaald. In het geval Leef Bewindvoering gebruik maakt van de diensten van derden, zal Leef Bewindvoering in het kader van de bescherming van persoonsgegevens afspraken maken omtrent de benodigde beveiligingsmaatregelen. Als u de indruk heeft dat uw gegevens niet goed beveiligd zijn of er aanwijzingen zijn van misbruik, neem dan contact met ons op. 

Hoe lang bewaren wij uw gegevens?
Wij bewaren uw gegevens niet langer dan noodzakelijk is voor de werkzaamheden die wij voor u uitvoeren. Uiterlijk zeven jaar nadat wij de informatie hebben verstrekt voor de taken die wij voor u hebben moeten uitvoeren, vernietigen wij de persoonsgegevens die wij van u in dit kader hebben ontvangen. 

Wat zijn uw rechten?
· U mag ons altijd een overzicht vragen van de gegevens die wij van u hebben. Dit overzicht is 	kosteloos. U heeft ook gratis toegang tot ons administratiesysteem Onview, waarin u al uw 	transacties op de bank kunt inzien. 
· Indien u meent dat wij bepaalde gegeven over u onjuist in onze administratie hebben verwerkt, 	dan kunt u om correctie vragen. Wij stellen dit zeer op prijs, omdat wij ons werk alleen goed 	kunnen doen, wanneer de gegevens waarmee wij voor u werken correct zijn.
· Indien u niet langer wilt dat wij bepaalde gegevens in onze administratie hebben geregistreerd, 	dan kunt u ons verzoeken deze gegevens te verwijderen. Uiteraard voldoen wij aan uw verzoek, 	mits wij onze taak goed kunnen blijven uitoefenen. 
· Mocht u op enig moment het gebruik van uw persoonsgegevens willen beperken, bijvoorbeeld 	omdat wij bepaalde gegevens niet aan een bepaalde organisatie mogen doorgeven, dan kunt u 	ons dit laten weten. Ook aan dit verzoek kunnen wij voldoen, als het onze wettelijke taak niet 	belemmerd. 
· Indien u dit wenst, kunt u ons vragen uw gegevens door te sturen naar derden. Bijvoorbeeld uw 	boekhouder, advocaat of bank. Na ontvangst van uw verzoek zullen wij zo spoedig mogelijk uw 	verzoek uitvoeren. 
· Indien wij van derden persoonlijke informatie van u ontvangen, bijvoorbeeld van uw 	verzekeraar, boekhouder, bank dan informeren wij u over de bron waaruit wij deze informatie 	hebben ontvangen
· [bookmark: _GoBack]Als u vermoedt dat uw persoonsgegevens zijn verwerkt op een manier die in strijd is met de 	privacywet, dan kunt u een privacyklacht indienen bij de Autoriteit Persoonsgegevens (AP). 
Hoe gebruiken wij de ontvangen gegevens?
Voor alle taken die onder het bewind vallen, kan het voorkomen dat wij contact moeten opnemen met:
· hulpverleners
· de rechtbank
· banken 
· de belastingdienst
· uitkeringsinstanties
· zorgverzekeraars
· gemeenten
· verzekeraars
· tandartsen/artsen
· accountants/boekhouders
· en andere partijen die relevant zijn voor de uitvoering van het bewind

Vragen
Bij vragen of opmerkingen over de verwerking van uw persoonsgegevens en deze privacyverklaring kunt u contact met ons opnemen via telefoonnummer 06-15453473. Of u kunt mailen naar e-mailadres info@leefbewindvoering.nl. 

Dit reglement is van kracht vanaf 25 mei 2018 en blijft van kracht voor onbepaalde tijd. 
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